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HucTpykuus
1o paboTe ¢ 0OpaIICHUSIMH TPAXKIaH
B MBOVY «COIlLl» c. Hlomika

1. O0mme noJ1oKkeHUs
1.1. Hacrosimast MHCTpYKIUs pa3paboTaHa B COOTBETCTBUU C
- ¢enepanpapiM 3akoHom ot 02. 05. 2006 roma Ne59 — @3 «O mopsiake paccMOTpeHHS
oOpareHus rpaxaan POy
- TOCT p 6.30 — 2003 «YHUPHUIUPOBAHHBIE CHUCTEMBI JOKYMEHTAalUU. TpeOoBaHUS K
0(hOPMIICHUIO TOKYMEHTOBY
- MHCTPYKLHUS O paboTe ¢ oOpamieHusMu rpaxzaad B Otraen oOpa3oBaHMS U MOJIOAEKHON
HOJUTHUKU aAMUHUCTPALMA MYHULIUIATIBHOTO paiioHa «KHKIOrOCTCKHUI»
1.2. UacTpyKuus onpenenseT U periaMeHT OpraHu3aluy padoThl ¢ OOpaIeHUsIMU IPaXKAaH U UX
npuéM B MOV «COIII» ¢ [lomxka, mpaBuia perucTpauuyu y4€ra, KOHTPOJIS UX HUCIOJIB30BAHHUSA,
MOPSIOK OTYETHOCTH 110 paboTe ¢ MUChMaMH TPakJaH.
1.3. OOpamieHns rpaxJaf MOCTYMAIOT B IIKOIY B BHJIE TPETIOKESHHMN, 3asBICHUH, ®Kallo0:
[Ipennosxenne — odpaiieHne rpax/aH, HalpaBJICHHOE Ha YIIydlIeHne AesTebHOCTH [IIKOIBI.
3asBneHne — oOpanieHne B IEJsX PeaTH3aluy paB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaKIaH.
Kanoba — oOpamieHne ¢ TpeOOBAHHUSIMH O BOCCTAaHOBJIEHHHM IpPaB M 3aKOHHBIX HHTEPECOB
rpaXJaH, HAPYNICHHBIX JEHCTBUSAMH, pEHICHUSMH MYHUIHMIIAJIBHBIX OpraHoB  JIMOO
JOJDKHOCTHBIX M OOIIIECTBEHHBIX JIMII M OOIECTBEHHBIX OpraHU3aIHi.

2. Perucrpanus o0paiieHusi rpazkaan
2.1. Bce mocrynaromge B HIKOJMY OOpalieHHs TpakJaH M JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C HX
paccMOTpEHHEM, NPUHHUMAIOTCSA JEJIONPOU3BOAUTENEM M (PUKCUPYIOTCS B JKypHale y4éTa
BXOJISIIIEN KOPPECTIOHICHIIMH 110 MEPE UX MTOCTYIIEHUs, HO HE MO3/IHEE TPEX THEH.
2.2. Ha mocTynuBIIWI JTOKYMEHT MPOCTABISETCS B MPABOM HW)KHEM YIIIy TEPBOW CTpPAHHIIBI
PErMCTPAllMOHHBIN IITAMII.
2.3. Ilpu mosyueHnn oOparieHus MpoBePseTCs MPABHILHOCTh COJCPKAHUS KOPPECTIOHICHITHH,
HaJIMYue JTOKYMEHTOB B BCKPHIBAEMbIX KOHBEpPTaX (pa3opBaHHbIE JOKYMEHTHI MOAKICUBAIOTCS),
KOHBEPTHI MOJIKAJIBIBAIOTCS M COXPAHSIOTCS B JIeIax.
2.4. TlocrynuBmme TOKYMEHTHI (KOIUH AaTTeCTaToOB, IUIUIOMOB, TPYIOBBIX KHHXKEK,
NEHCUOHHBIX YJIOCTOBEPEHUM M Jp.) NPUKPEIUIIOTCS K TEeKCTy oOpaiieHus (B ciydae
OoOHapyXeHHsI OTCYTCTBUS MPHJIOKEHUS WM TEKCTa JAENaeTcsl COOTBETCTBYIOLAs OTMETKa B
’KypHaJle perucTpaium).
2.5. C monyyeHHbIX TOJUIMHHUKOB JOKYMEHTOB (00 0Opa3oBaHUM, TPYIOBBIX KHUXKEKO
CHUMAaeTCs KoM, OJUIMHHUK BO3BPAILACTCS IPaKIaHAM.



2.6. I[Tucema, mpHCIaHHBIC HE IO aapecy, BO3BPAIIAIOTCS HA TOYTY WIIM, 1O BO3MOXHOCTH,
HAIPaBIIAIOTCA apecaTy.

2.7. Ecaum mnucbMO TMepeciiaHO, TO B JKypHaJie YKa3bIBaeTCs, OTKyAa OHO TOCTYIHUJIO,
MIPOCTABIISIFOTCS MCXOJSAIIME HOMEpP U JaTa, PETMCTPAlMOHHBI HOMEpP. TEPPUTOPHS, KPaTKOE
coJiep)KaHue MUChbMa, OTMETKa 0 (hopMe U CPOKE MCTIOTHEHHUS.

[Ipyu  moBTOpHOM  OOpalleHMH  TpaxkJaH JOKYMEHTY  IPHUCBaMBaeTCi  OYEepeaHOMU
peructpauMoHHbId HOMep. [IoBTOpHBIM cuMTalOTCS OOpalieHus, MPOCTYIUBIINE OT OJHOTO U
TOTO K€ JIMIA [10 OJJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, €CIIM CO BPEMEHEM I10/1a4i MEPBOr0 UCTEK CPOK
PacCMOTpPEHHMSI WM 3asBUTEIb HE YJOBJIETBOPEH JAaHHBIM €My OTBETOM. lloBTOpHBIE mucbma
CTaBsTCS Ha KOHTpoib. [lpu pabore ¢ HUMU MOAOUPAIOTCS HMEIOUIMECS] IOKYMEHTHI IO
oOpallleHUsIM JaHHOT'O 3asBUTEJIS.

2.8. Ilucpbma OHOTO M TOTO K€ JIMLA M 1O OJHOMY M TOMY K€ BOINPOCY, MOCTYIHBILIHUE 10
MCTEUYEHUS CPOKA PACCMOTPEHHUS, CUUTAIOTCS MEPBUYHBIMU. He cunTaroTcs moBTOPHBIMHU MUChMa
OJIHOTO U TOTO XK€ aBTOpa, HO IO pa3HbIM BompocaMm. Eciu 3asBuTenb NpHUCial HECKOJBKO
IIMCEM, HO 110 Pa3HBIM BONPOCAM, TO Ka)KJ10€ IUCbMO PETUCTPUPYETCA CAMOCTOSATENBHO.

2.9. [Tocne perucrpanuy AIONPON3BOIUTEND MEPeaaéT KOPPECIIOHICHIIMIO JUPEKTOPY IIKOIIBI.

3. PaccMoTpenue oOpameHunii rpakiaH
3.1. JlupexTop IIKOJBI 3HAKOMMUTCS C COAEp:KAHUEM IHMCEM, MMIIET Ha HUX PE3OJIOLUI0 C
ykazaHueM ucnonHutens. Ocoboe BHUMaHUE yAensiercs OOpalleHHsM, a TakXkKe MUCbMaM O
HEYIOBJIETBOPUTEIEHOM PACCMOTPEHHUHU NPEABIAYIINX 3asiBICHHH.
3.2. 3anpemaeTcst UCTIPABIAThH Kajlo0y Ha paCCMOTPEHHE JOJDKHOCTHOMY JIMILY, PEHICHUE WIIH
neiictBue(0e31efiCTBIE) KOTOPOTO 00XKaIyeTcsl.
3.3. UcnonauTeNb IpU pacCCMOTPEHUH MTPEUIOKEHUH, 3asBICHUN 1 Kallo0 00s3aH:
- BHUMATEJIbHO pa3o0paTbcs B UX CYIIECTBE, B CiIydyae HEOOXOAMMOCTH MCTPeOOBaTh HY>KHbIE
JOKYMEHTBI, OpTaHH30BaTh NMPOBEPKH HA MECTaxX, NMPUHATH JAPYrHe MEphl Ui OOBEKTHBHOTO
pa3pemnieHns BOmpoca;
- TNpUHUMaTb OOOCHOBaHHBIE pEIIEHHA [0 OOpaleHusIM, OOecrneunBaTh KOHTPOJb 3a
CBOEBPEMEHHBIM U MPABMIIBHBIM MX HCIIOJIHEHHEM;
- COOOIIMTH 3asBHUTENSAM, KaK TPABWIO, B NMUCHbMEHHOW (opMe O pPEelIeHWH, MPUHATBIX HX
oOpallleHus1X, ¢ He0OOXOIUMBIM 00OCHOBAHUEM, B Cilydae HEOOXOJUMOCTU PA3bSICHUTH MOPSIOK
00xajioBaHus
3.4. OOpamienue 0e3 MOAMUCH M yKa3aHMsS (aMHUIMM, HE COJEpKalllie JaHHBIX O MECTe MX
KHUTEIbCTBA, paOOTH! WM y4EOBI, CUNTAIOTCSI aHOHUMHBIMHU.
AHOHHMHBIE THCBbMA, KaK IpaBWJIO, HE paccMaTpuBaioTcs. Ecim B yka3aHHOM oOpallieHuH
colepXkarcsi  CBEIEHHs O  MOJATrOTaBIMBAEMOM  COBEPLIAEMOM WM  COBEPLIEHHOM
IPOTHBOIPABHOM JIEHCTBHM, a TaKXKe O JIMIe, €ro IMOArOTaBIMBAIOLIEM, COBEpPLIAIONIIEM WU
COBEPILMBIINM, OOpalleHHe  MOJUIKHT  HANpaBJICHHIO B  COOTBETCTBUM C  €r0
MOJIBEIOMCTBEHHOCThIO. Eciin moamuch 3asBUTENs Hepa30opuHBa, B JKypHAle PErUCTpPAIUH
JienaeTcs MOMeTKa «pOCHHCh Hepa3z0opuuBay. PemieHne 00 HMCIOJHEHHMH TaKOro oOpaleHus
NPUHUMAETCS TUPEKTOPOM IIKOJIBI.
3.5.IluceMeHHbIe 00paIeHNs] pACCMAaTPUBAIOTCS B YUPEXKICHUSAX B TeUeHUE 7 pabouux JHEH co
JTHSI pETUCTPAIH TUCHbMEHHOTO 3asIBIICHHSL.
3.6. B HCKITIOYUTENBEHOM cllydae, KOrja JUIss pPacCMOTPEHHS OOpalleHus HeoOX0IuMo
JIOTIOJTHUTETIFHOE HM3y4YeHHEe, CPOKHM HMX PACCMOTPEHHS MOTYT OBITh B TOPSIKE HCKIFOUYCHUS
MPOJUIEHBl JUPEKTOPOM IIKOJBI, HO He Oosee uyeM Ha 1 Mecsll ¢ cooOuieHneM o0 3TOM
3asBUTEITIO WK APYTOd OpraHU3aliy, TIepecIaBIleii B KOy IMHCHMO Tpa)KTaHuHA.



3.7. PaccMoTpenue 3asBICHHMI WIH Kalo0 C BBIE3JIOM HAa MECTO IMPOBOIUTCS, TO KETaHHIO
3asBUTENEH, C UX YUYACTHEM.

3.8. OTBeTHI Ha OOpaIIeHUs TPAKIAAH AT UCTIOIHUTEIH 32 MOIMUCHI0 TUPEKTOPA IITKOJIBI.

3.9. enonpou3BOAMUTEINb KOl PETUCTPUPYET OTBET 3asBUTEINIO B )KypHAJIE PErHCTPALIUN
UCXOJIANICH KOPPECITOH ICHIINY.

3.10. PerucrpaiioHHbII IITaMIT IIPOCTABIISICTCS. B HUKHEM YTITy TIEPBOM CTPaHUIIBI OTBETA.

3.11. B )xypHasie peructpanuu yKasblBaeTcs (haMuiivsi, MHUITUAIBI 3asBUTEIS (B UMEHUTEILHOM
naJiexxe), ajpec HarpaBIeHHs OTBETa, KPATKOE COJICpKAHUE MUChMa, (DaMUIINST UCTIOTHUTEIIS.

4. Kontpoaupymouye padoThl ¢ 00palieHUAMH I'PakIaH
4.1. VcrionHeHue oOpalleHusl rpaxaaH KOHTPOJIUPYETCs C LENbI0 YCTPAHEHHs HEeIOCTaTKOB B
paboTe IIKOJIbI, OKa3aHUs IIOMOIIY 3asIBUTEIISM B YIOBJIETBOPEHUH UX 3aKOHHBIX MHTEPECOB MU
BOCCTaHOBJICHUS HApYLLIEHHbIX IIPAB.
4.2.BblsicHeHHe NIPUHUMABIIUX paHee Mep M0 OOpalleHUsM IpaxkJaH WIN MOJyYeHHE CIIPABOK
0 BOIPOCaM, C KOTOPbIMH OHHU OOpallaJIuCh HEOJHOKPATHO; IOJyYECHHE MATEpUaIoB JUIs
aHanmm3a oOpamieHnid ¥ wHpOpManmuu, a TaKke oOecrneueHHe pacCMOTPEHHS HX B CPOKH,
IIPABUJIBHOT'O U [TOJIHOT'O PACCMOTPEHUSI COAEPKABIIMXCS B HUX BOIIPOCOB.
4.3. VcTiONHUTENN OTBETOB TIIATEIHHO AHATU3UPYIOT JOKYMEHTHI, MOJYYeHHBIE C MECT, IO
pe3yabTaTaM IPOBEPKH kKalod U pacCMOTPEHUs BOIPOCOB JENAIOT 3aK/IIOUEHHE O KauyecTBE U
[IOJJHOTE OTBETOB HA BCE IIOCTABJIEHHbIE B HHUX BOIPOCH, B Cllyyae HEOOXOIUMOCTH
3allpalIMBalOT JOMOJHUTEIbHYI0 HH(OPMAIMIO U BHOCAT HPEJIOKEHUS AUPEKTOPY IIKOJbI 1O
COBEpPILEHCTBOBAHUIO YIIPABICHUS, @ TAKXKE HAIIPABJISAIOT aHAIUTUYECKUE NTUChMA.
4.4. KoHTposb 3aBepLIaeTCs TOJBKO 10 BBIHECEHMIO PEIEHUS M MPHUHATUS HCUEPIIBIBAIOIIMX
Mep M0 pa3peleHUI0 NPeII0KEHUs, )KaN00bl, 3asBICHHSL.
4.5. OpraHuszanus KOHTpOJIS, OOECIEUMBAIOLIETO CBOEBPEMEHHOE, MPaBWJIBHOE U IOJIHOE
pacCMOTPEHHE IUCEM W HCIIOJIHEHUE PEUICHMM, NPUHATHIX MO NPEAJIOKEHUAM, 3asABICHUAM U
*aso0am, BO3j1araeTcsi Ha JeJIONPOU3BOUTENS ILIKOJIBI.

IIpuém rpaxnan
5.1. JIngnbIi préM TpakIaH B MIKOJIE MPOU3BOAUT AUPEKTOP IIKOJIBI M YIIOJIHOMOYEHHBIE B HUX
JIMIIa B YCTAHOBJIIEHHOE ISl 3TOTO BPEMSI.
5.2. Paboty no opranu3zanuy npuéma rpaxkJiaH JOBOAUT JEIOMPONU3BOANUTEID IIIKOJbI.
5.3. B ciyuae. Eciiu u3noxeHHble B YCTHOM OOpameHUH (akTbl U 0OCTOSTENbCTBA SIBIISIOTCS
OUYEBUIHBIMU U HE TpeOyIoT JOMOJHHUTEIbHON NMPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHue , ¢ COIJIacus
IpaXkJJaHMHA, MOKET OBbITh J1JaH YCTHO B XOJi€ JIMYHOTrOo mpuéma. B ocTanbHbIX ciydasx naércs
MUCbMEHHBINA OTBET 10 CYIIECTBY IMIOCTABIECHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB.
5.4. IluceMeHHOE OOpaleHne, IPUHATOE BO BpEMsI JIMYHOTO NMPHEMA, MOJUIEKHUT PErHCTPALUU U
PAcCMOTPEHUIO B YCTAHOBJICHHOM IOPSI/IKE.
5.5. B cayuae, ecau B OOpallleHUU COJEP>KUTCS BOMPOCHI, PEIIEHUE KOTOPBIX HA BXOJIUT B
KOMIIETEHIIMIO IIKOJIBI, TPKAAHUHY Ja€TCs pa3bsACHEHHE, KyJa M B KaKOM MOpSJIKE CIeIyeT
o0paTHUThCS.

6. opraHusanus AeJJOnMpousBoacCTBa

6.1. I[CJ'IOHpOI/ISBO,Z[CTBO o HOpCaJIOKCHUAM, 06paI_I_ICHI/I}IM U 3adBJICHUAM  T'paKIaH
OCYHICCTBJIACTCA YJICHOM KOJUICKTUBA, HA KOTOPOT'O BO3JIOKCHBI q)YHKLII/II/I ACIJIOMPOU3BOAUTCIIA.



6.2. [lpennoxxeHusi, 3asSBICHUS WM KAIOOBI TPak[aH, KOMKUU OTBETOB HA HUX U JIOKYMEHTHI,
CBS3aHHBIE C MX paccMOTpeHHeM, (OpPMHUPYIOTCS B Jejla B COOTBETCTBHM C YTBEPKIEHHOU
HOMEHKJIATYpOU.

6.3. JlokymMeHTBI B O3THX [elax paclojaralTcsi B XpOHOJOrMdyeckoM mopsake. Bcee
MPEIJIOKEHUS. 3asBICHUS, M KallOObI M BCE JOKYMEHTHI [0 UX PACCMOTPEHUIO U Pa3pEIICHUIO
COCTABJISIIOT CAMOCTOSITEJIBHYIO TPYIIITY.

6.4. B ciydyae moxydeHHs TIOBTOPHOTO IMPEAJIOKEHUS, 3asBIICHUS U KAIOOBI WM TOSBIICHUS
JIOTIOJIHATEIBHBIX TJOKYMEHTOB — MOIIMBAIOTCS K IAHHOW TPyNIE JOKYMEHTOB.

6.5. Ilpu odopmieHnn nen MpPOBEPSETCS MPABWILHOCTh HAMPABICHHS JOKYMEHTOB B JIEJIO.
HemnpaBmibHo oopmileHHBIE JOKYMEHTHI MTOAIIUBATE B JIeJia 3aIpeniacTcs.

6.6. [ema c wmarepuanamu mnepenuckud (NMUCHbMEHHBIE OOpPAIEHUS) XPAHATCS B TEKYIIEM
JIEJI0NPOU3BO/ICTBE.

6.7. XpaHeHue el ¢ IpeJIOKESHUSIMU, 3asIBJICHUSAMU U KaJlo0aMy IpaxaaH U JOKYMEHTHI [0 UX
HCIIOJIHEHUIO OCYLIECTBIISIETCA B CIIPABOYHBIX U JPYTUX LIEJIAX.

6.8. IIpu yxome B OTIYCK, OThe3[l¢ B KOMAaHIUPOBKY WM YBOJbHEHHE EIOMPOU3BOIUTEIND
00s3aH mepeAaTh MO YKa3aHUIO BCE MMEIOUIMECS y HEro Ha HMCHOJHEHUHM MHCbMa TpaKIaH
3aMelIaloIeMy €ro JHIy C TeM, YTOObl OBbLTM NIPHUHATHI MEpPbl K HUX CBOEBPEMEHHOMY
pazpenieHu0. BHOBb NpUHATHIN paOOTHUK 0053aH 03HAKOMHUTHCS C HACTOSAIICH HHCTPYKIIUEH.
6.9. Cpok xpaHeHus 3asBIICHUS, PEUIOKESHUS UITH 5KaJ00bl TPaXKAaH U JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX
C UX pacCMOTPEHHEM U pasperieHueM — 5 sietT. [1o ucTeueHn yCcTaHOBIEHHOTO CPOKa XPaHEHHUS
JOKYMEHTHI TI0 TPEJIOKEHHSIM, 3asBICHUSAM M kKajmo0aM rpakJaH MOANEKAT YHUUYTOKEHUIO B
nopsiake, ycranonieHHoM DenepanbHoii apXUBHOH ciysk00ii Poccum.

6.10. Jluynast OTBETCTBEHHOCTh 3a COCTOSHUEM JENOMPOM3BOJACTBA [0 MPEIJIOKECHUSIM,
3aSBJICHUSM M KaJI00aM TpakIaH M COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB BO3JIaraeTcs Ha JHPEKTOpa
IITKOJTBI.



